INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Gualemala, 30 de agoslo de 20?V—

Su despacho.

Eslimada sefora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlraista: DEBORA ueméw.musos LOBOS cul: 2465 54193 0101
Namero de conlralo: 029-619-2024-DGA-MCD ) Acuerdo Ministerial; 968-2024 -
Servicios: PROFESIONALES / - Nit del Contralista; 61092600 P -
Ntimero de Faclura: 2531935962 ~ .~ Serie: F96CFF54 — o
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 & Periodo del Informe: 01/08/2024 AL 30/08/2024¢ "

E r
Manto Tolal del Contralo Q. 35,806.45 -~ _— Plazo del Conlralo: 02/07/2024 AL 31/1 2»’202/

Unidad Adminislraliva donde presta los
servicios:

RECURSOS HUMANOS ,/

Objetivos del Conlrato:

“LA PROFESIONAL" se compromele a presiar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de |a ciencia de la cual es profesional, en la prestacian de

Servicips Profesionales que se describen a conlinuacién, sin ser eslas limitativas, sino Gnicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Brindé asesoria a los inleresades para nuevas conlralaciones praporcionandoles el chek list para canformar expedientes, bajo los renglones presupuestarios 011
“Personal Permanenlte”, 021 “Parsonal Supemnumerario” y 031 “Jomales”, asi como el renglén 029 "Otras Remuneraciones de Parsonal Temporal”.

Asesoré en la revisidn, conformacién y seguimiento a los expedienles de propuestas para iniciar proceso de contratacion bajo los renglones presupueslarios 011
“Personal Permanente”, 021 “Personal Supemumerario™, 031 *Jomnales”, asi como el renglén 029 “Olras Remuneraciones de Persenal Temporal”, Servicios técnicos y

Brindé¢ asesoria en la elaboracién de requisiciones de personal y seguimiento a los expedienles que se encueniran en proceso de seleccién: d) Asesorar en la
elaboracion de la evaluacion, andlisis y canformacién de los expedientes de los candidatos, verificando que los mismos cumplan con los perfiles de los pueslos

Asesoré en la elaboracién de la evaluacién, andlisls y confarmacion de los expedienles de los candidalos, verificanda que los mismos cumplan can los perfiles de los
Brindé asesoria en la geslion y seguimienlo al proceso de aceplacién de estudiantes praclicanles para las diferentes dependencias que canforman la Direccién General

Asesoré en la verificacién de los documentos personales ante e! portal de Ia Superintendencia de Administracion Tribularia -SAT- (facluras de 029 y Regisiro Tributario
Unificado ~RTU-). partal de la Palicia Naciona! Civil (antecedentes policiacos), porial del Organismo Judicial de !a Repiblica de Gualemala (anlecedenles penales) y
porial de la Caontraloria General de Cuentas (litulos a nivel medio y universilario), de! personal de nuevo ingreso de los renglanes presupueslarios 011 "Personal
Permanenle”, 021 “Personal Supernumerario”, 031 "Jomales”, asi como del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal”, servicios lécnicas y servicios

Brind¢ asesaria en el seguimiento de documenlos donde se haya salicilado modificacian o reclificacién anle los portales mencionados en el inciso f.

Brindé asesoria en la elaboracién y sequimiento a las diversas convocalorias lanzadas de forma inlerna y extemna para las contrataciones de primer ingresa, reingreso o
ascensos bajo el renglén presupuestario 011 “Personal Permanenie?, asimismo informar tanle al ganador como al jefe inmedialo de la dependencia el resullado de la

a)

b} servicios profesionales y que cuenten con la papeleria complela.
c) propueslos.

d) pueslos propuestos,

&) de las Artes.

n profesionales.

a)

hy convocaloria;

Hrindé asesoria en la aclualizacion y envio del informe semanal de los pueslos vacanies en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021, "Persanal
Supernumeraric”, y 031 "Jornales” de la Direccién General de las Arles; §

" . . PR & . /’
Asesoré en la elaboracitn, verificacion y seguimiento al documenlo generado en el porial de Regislro General de Adquisiciones del Esladu_-R/G,t\F,-,para el renglén
presupueslario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, servigios lacnicos y servicios profesionales;

DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS SIRIA ALEJANDRhEREZ MONROY

Nombre 26mplelo de| Conlralista Nombre de la Autaridad Evalua los Servicios

(segun Clausula de conjrplo: Décima Primera)
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